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Intervenant 
Formateur professionnel spécialisé en 
bureautique 
 
Durée 
1 jour : 7h 

 

 

Objectif de la formation 
 

Acquérir les bases du logiciel PowerPoint pour réaliser des 
présentations simples et efficaces 

 

Public concerné 
Adultes 

En présentiel 
 
Participants 
Session de 8 personnes maximum 

Méthodes pédagogiques 
Analyse des pratiques – Apports théoriques – Supports pédagogiques – Accompagnement 
individualisé – Exercices – Mise en pratique 

 

Lieu 
OF UNREP EST – CFA/CFP NORD ALSACE 
88 Grand Rue - 67300 Bouxwiller 
Ou en intra-entreprise 
 

 

Objectif pédagogique  
- Connaitre les fonctionnalités de PowerPoint 
Objectifs opérationnels 
- Créer une diapositive 
- Insérer des éléments 
- Créer une présentation 
- Diffuser une présentation   

Moyens 
Salle informatique – Apports 
théoriques – Supports pédagogiques – 
Mise en pratique 
 
Coût formation 
150€ par personne 
1200€ tarif de groupe 
 
Sanction de la formation 
Certificat de réalisation 
 
Modalités d’accès 
Contactez-nous au 03 88 03 33 73 
ou à  contact@cfp-nordalsace.org 
ou via le formulaire de notre site 
www.schattenmann-bouxwiller.org 
 
Prochaine session 
Contactez-nous pour connaitre les 
dates à venir ou pour privatiser une 
session 
 
Délai d’accès 
En fonction de la prise en charge 
financière : contactez-nous si vous 
souhaitez être accompagné dans cette 
démarche 

 

Prérequis  
Maitriser la base de l’informatique et l’environnement Windows 
Programme 

 Présentation de PowerPoint 
- de la présentation à la vidéo 
- se repérer dans l’interface du logiciel 

 Création d’une diapositive 
- créer une nouvelle présentation (vierge, avec modèle) 
- utiliser le concepteur 

 Insertion d’éléments 
- insérer du texte 
- mettre en forme 
- maitriser la disposition 
- insérer des images et des formes 
- améliorer le visuel 
- organiser les éléments 
- insérer d’autres éléments 
- couper/copier/coller/collage spécial 
- capture écran 
- insérer du son ou des vidéos 

 Création d’une présentation 
- insérer une nouvelle diapositive 
- gérer les diapositives 
- ajouter des animations 
- gestion des animations sur les objets 
- ajouter/gérer les transitions 
- combiner les animations et les transitions 
- associer des objets 3D avec des transitions 

 Diffusion d’une présentation 
- maitriser le diaporama 
- enregistrer la présentation en vidéo 

 
Accessibilité 
Notre formation est accessible pour 
tous. En cas de besoins spécifiques, 
contactez Mme Deschler (référente 
handicap) au 03 88 70 70 64 ou par mail 
à c.deschler@lycee-schattenmann.org  


